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1 Pravidla absolventskych praci Zak( 9. ro¢niku

Absolventskd prace je jednou z forem, jak Skola ovéruje nékteré dovednosti, schopnosti a znalosti Zaka,
ktery konci zakladni vzdélavani. Jeji vypracovani a odevzddani stanovuje nase skola jako povinnou souddst
prace zaka 9. ro¢niku.

1.1 Zak by mél vypracovanim prokazat tyto schopnosti a dovednosti:

e dlouhodobéjsi samostatna prace,

e vyhledavani a zpracovani informaci,

e integrovani uciva vice predmétd a nachazeni souvislosti mezi jevy a poznatky,
e napsani vlastni tvahy na dané téma,

e vytvarné zpracovani tématu,

e vyjadfenise v cizim jazyku,

e napsani textu pomoci textového procesoru v pocitadi.

1.2 Pozadavky na absolventskou praci:
e Prace musi byt mezioborova, tj. spojovat poznatky vice (2-3) riznych predméta.
e Musiobsahovat:
o vlastni vahu,
o vytah z alespori dvou rdznych informacnich zdrojd (literatura / Internet / Gstni sdélent aj.),
o vytvarnou ¢ast (samostatné vytvarné dilo / vlastni grafickou dpravu aj.),
o cizojazy¢nou cast (vice v kapitole ,,Cizojazy¢nd ¢ast*),
o seznam pouzitych zdrojt (vice v kapitole ,,PouZité zdroje a citace®).
e Prdcije nutné zpracovat na pocitaci. Vyjimkou jsou 3asti, kde to neni technicky mozné, popr. ¢asti,
kde je zpracovani na pocitaci nevyhodné, napr. vlastni vytvarna dila. Takové pripady je nutné resit
s vedoucim prace, ktery urci dalsi postup.

1.2.1  PouZité zdroje a citace

Kazdy zdroj informaci musi byt co nejpresnéii citovan (nejlépe dle citaéni normy CSN ISO 690:2011). Cituje
se veSkerd pouzitd literatura, internetové zdroje, Ustni sdéleni i obrdzky. | na Ustni sdéleni je dobré
odkazovat v seznamu zdrojd, neni ale s ohledem na ochranu soukromi nutné uvadét jméno svédka.
Na konci kazdé absolventské prace je samostatnd strdnka (vice v kapitole ,,Razenf a &islovani stran®),
kterd obsahuje seznam pouzitych zdrojd. Na skolnim webu je k dispozici vzor citaci, vice informaci ziskajf
Zacibéhem 1. pololeti v predmétu informatika.
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2 Hodnoceni

Absolventskou praci bude posuzovat komise sloZzena z uditell jako celkové zhodnoceni pisemné ¢asti a
ustni obhajoby. Pisemnou ¢ast hodnoti vedouci pradce zndmkou, ktera je viak pouze jejim ndvrhem.
Absolventskd prace (v¢etné jeji obhajoby) vyhovujici zdkladnim pozadavkim bude hodnocena 3 stupni:
vynikajici, velmi dobry, postacujici. Nejlepsi prace budou odménény.

Kromé tohoto hodnoceni se bude k trovni prace pfihlizet pfi hodnoceni v nékterych predmétech,
konkrétné v cizim jazyce (cizojazy¢na Cast v pisemné ¢asti nebo pfi obhajobé), vinformatice (forma
zpracovani pisemné ¢asti nebo forma prezentace pfi obhajobé), dale pak v predmétech, kterych se
zvolené téma dotyka.

Neodevzdani price, nebo odevzdani plagidtu mlze byt v nékterych zvySe zminénych predmétech
divodem k hodnoceni stupném ,,nedostatecny* s vdhou 4, Ci 5 ve 2. pololeti 9. ro¢niku a k opakovani celé
pisemné ¢asti na jiné (i komisi zadané) téma, pripadné i k oddéleni obhajoby aZ pred zacatek nového
Skolniho roku.

2.1 Kritéria pfi posuzovani:
e vécnad spravnost,
e obsah vlastnich myslenek,
e spojenivice predmétd,
e vyuziti vice informacnich zdrojq,
e napaditost a originalita zpracovani,
e grafickd Uprava,
e splnénivSech povinnych soudasti,
e presnost citaci,
e gramaticka a stylistickd drovern.


mailto:skola@5zskolin.cz

ZAKLADNIi SKOLA KOLIN V., MNICHOVICKA 62

Mnichovicka 62, 280 02 Kolin 5 +420 321720 398 +420 601308 551
skola@5zskolin.cz www.5zskolin.cz www.facebook.com/groups/5zskolin
datova schranka: hizg2gs 1C0: 48663794 ucet: 2564372319/0800

3 Informace k pribéhu

Na pocatku skolniho roku obdrzi zaci 9. ro¢nikd v hodiné informatiky pokyny ke zpracovéni, pravidla i
kritéria hodnoceni. Nejdéle v priibéhu listopadu si zvoli téma a vedouciho prace (po vzajemné domluve).
Neni-li vedouci prace zrad ucitell Skoly, musi takového vedouciho prace schvdlit tfidni ucitel. Na
vedouciho priace se mohou béhem prace obracet sZadostmi oradu a pomoc (vice v kapitole
,Konzultace®). Absolventské praci se Zaci vénuji predevsim v dobé mimo vyucovani, v2. pololeti
v hodinach informatiky a od dubna po dohodé s vyucujicim i v konkrétnich pfedmétech. Po dohodé
s vyucujicim mohou Zaci ve 2. pololeti vyuzit pocitacovou ucebnu, zakovské pocitace také mimo svj
rozvrh (pred za¢atkem vyucovani, pri volné hodiné na obéd, po skonceni vyucovani).

3.1 Casovy harmonogram:
e Do 30. listopadu si zaci zvoli téma prace a odevzdaiji prihlasku.
e Od prosince do kvétna tvori zaci svou praci pod vedenim garanta, pravidelné konzultuji.
e Do 14. kvétna zaci odevzdaiji vytisténou praci tfidnimu uciteli, pripravuji se na obhajobu.
eV ervnu z4aci svou praci ustné obhajuji, presny harmonogram obhajob bude véas oznamen.
e Na konci ¢ervna probéhne ,,absolventsky vecer*, slavnostni vyhlaseni vysledkd.

3.2  Vybértématu:

e Téma si zaci voli sami, ale jeho schvaleni zavisi na vedoucim prace.

Stejné téma mohou soucasné zpracovavat nejvyse dva Zaci jedné tfidy.

V pfipadé, Ze si Zak do 30. listopadu nezvoli téma sam, bude mu pfidéleno.
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4 Zpracovani pisemné C3asti

4.1 Prace musi byt

zpracovana na poditaci (vyjimky tfeba konzultovat, napf. vlastni vytvarna dila atp.),

e 0 rozsahu minimalné 8 stran textu formatu A4,

e vytisténa jednostranné,

e svazanav deskach,

e jednotného vzhledu (predni desky, ivodni strana - Sablony ke stazeni na webu skoly).

4.2 Razenf a &islovani stran:

e Desky absolventské prace (Sablona ke stazeni na webu skoly)

e Uvodni strana (3ablona ke stazeni na webu $koly) - strana 1

e Prihlaska (pouzije se odevzdany original) - strana 2

e Anotace (nepovinné) - strana 3

e Obsah -strana 4

e Uvod-stranas

e Jednotlivé kapitoly vlastni prace — strany 6-11

e ZAavér - strana 12

e Seznam pouzitych zdrojd / citace (vzor na webu skoly) - strana 13
e Prilohy/ Slovnicek (nepovinné) - strana 14

Tucné zvyraznéné stranky jsou podminény vlastni text v rozsahu min. 8 stran. Jedna se pouze o vzorové
¢islovani stranek. Je jisté, Ze v pripadé rozsahlejSiho obsahu, delsi vlastni prace, vynechani nepovinnych
Casti se cislovani rozchdzi. Zakladem vsak jsou necislované ,,Desky“ (tzv. strana 0), prvni pocitanou
stranou je naslednd ,,Uvodni strana“ a prvni strana, ktery ma v zépati své &islo, je aZ strana s kapitolou
,,Uvod“. Cisla stran jsou umist&na vidy v zapati, format ¢islovani je na Zacich po domluvé s vedoucim
prace.

4.3 Formatovani textu

V celé préci dodrzuji Zaci jednotné formatovani (napr. se nestridaji typy nebo velikosti pisma, zarovnani
apod.), které si se souhlasem vedouciho prace zvoli. Vyjimku tvofi ,,Desky*, ,,Uvodni strana“ a
,,Prihlaska‘, které jsou jednotné pro viechny absolventské prace vsech Zakd.

4.3.1  Text prace:
e patkové pismo (napr. Times New Roman, Garamond, Cambria apod.)
e velikost pisma 11-12
e zarovnani vlevo, nebo do bloku
e Fadkovdni 1.5, nebo 2
e mezery za odstavcem 6-12 bodu
e levy okraj 3.5 cm a pravy, horni a dolni okraj 2.5-3 cm
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4.3.2  Nadpisy kapitol:
e lze vyuZit predvolenych stylli textového procesoru
e patkové ibezpatkové pismo
e zarovnanivlevo
e konkrétni velikosti pisma nadpisd:
o Nadpis1 18-16 bodd,
o Nadpis2 16-14 bodq,
o Nadpis3 14-12 bod atd.
e v3sechny kapitoly a jejich podkapitoly jsou vicetrovriové ¢islované
e kapitola s &islem 1je ,,Uvod*
¢ hlavnikapitoly (tzn. netyka se podkapitol) zacinaji vzdy na nové strance

4.4 Cizojazy¢na Cast

V cizim jazyce musi byt zpracovan text o rozsahu poloviny strany A4. O kterou ¢ast prace a jaky cizi jazyk
se jedn3, zdleZi na Zacich a vedoucich prace. Zvoleny cizi jazyk vsak musi byt soucasti vyuky Skoly a Zaci jej
jsou schopni pouzit i pfi obhajobé své absolventské prace.

4.5 Doporuceni pro pisemnou ¢ast

Doporucuje se zacit s psanim v nékterych zdarma dostupnych online dokumentech (Google Dokumenty,
Microsoft Office aj.), kde Ize po registraci/prihlaseni vytvorit a snadno sdilet dokument s vedoucim prace.
Ten by mél mit i nastavena prava dokument upravovat, aby mohl do prace libovolné zasahovat. Timto
zpUisobem se (kromé zpristupnéni obsahu vedoucimu prace) zdrover resi ,,umisténi dokumentu,
protoze je po prihlaSeni umoznény pristup kdykoliv a kdekoliv (dokonce i z chytrého telefonu) a soucasné
je tim vyfeSené i zalohovani.

Praci je zpocatku vhodné psat bez jakéhokoliv formatovdni i vkladani obrazkd. V prostém textu se
doporucuje odlisit maximdlné nazvy kapitol (samostatné radky / vétsi pismo / jind barva textu). V nutném
pfipadé je obrazky dobré vkladat az na konec dokumentu, odkud se na poZadované misto pfesunou az
pfi findIni dpravé. Na konci dokumentu se téZ doporucuje umistovat alespori pozdéji dohledatelnym
zpUsobem zdroje, ze kterych je béhem psani prace Cerpano.

Pro konecnou Upravu a tisk se po dokonceni pisemné asti doporucuje zkopirovat veskery obsah z online
dokumentu do textového procesoru (Microsoft Word, LibreOffice Writer aj.), kde lze snadné;ji
absolventskou praci dokoncit dle instrukci pro pravidla formatovani. Obsah se vytvari automaticky az po
dokonceném formatovani a Upravé dokumentu.
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5 Obhajoba absolventské prace

Nejdéle po odevzdani pisemné ¢asti se Z4aci pripravuji k obhajobé své price. Mohou si pfipravit podporu
v podobé grafické prezentace, kterou zpracuji v libovolném vhodném ndstroji (Microsoft PowerPoint,
Office Sway, Google Prezentace, LibreOffice Impress aj.). Konkrétni doporuceni pro spravné prezentace,
pravidla odrdzek nebo grafické zpracovani ziskaji Zaci v prabéhu 9. ro¢niku v predmétu informatika.

Z3ci véas konzultuji svou vyslednou grafickou prezentaci s vedoucim préce. Neni nutné ji vyuZzivat po celou
dobu obhajoby. V ojedinélych a vedoucim prace schvélenych pfipadech Ize obhajovat i bez podpory
grafickou prezentaci.

5.1 Prdabéh:

e Obhajoby probihaji dle harmonogramu, ktery je oznamen po 20. kvétnu.

e Kazdy zak ma na obhajobu své prace 15 minut, pokud se v€as nedohodne na prodlouzeni.

e 7Z&ci véas ulozi své grafické prezentace do pfipravené slozky na sdileném disku (v pfipadé online
prezentace oznami tuto skuteénost vedoucimu préce), soucasné budou v den obhajoby schopni
dodat jeji kopii (USB disk, e-mail, cloudové reseni apod.).

e Pouziti riznych rekvizit béhem obhajoby oznamuiji Zaci v€as vedoucimu prace.

e  74ci pfichazeji k obhajobé& vhodné& oble&eni.

e Jednotlivi ¢lenové komise sdéli Zakovi svij nazor ihned po konci obhajoby, stuperi hodnoceni
bude Zakovi ozndmen pozdé&ji téhoz dne, jakmile se na ném komise dohodne.

e 74ci 9. ro¢nikd nemaji ve dnech obhajoby standardni vyu€ovani, ale musi byt ve $kole pfitomni a
nesmi se v budové skoly pohybovat bez dozoru.

5.2 Doporucenik pripravam prezentaci

ProtozZe je obhajoba ¢asové ohranicena, nemusi prezentace piimo kopirovat pisemnou &ast, mdze z ni
pouze Cerpat dllezité kapitoly, zamérit se vice na konkrétni pasadz nebo ji béhem obhajoby graficky
doplnit ¢i rozsitit. Obhajobu Ize vhodné doplnit i kratkym audiovizudlnim zdznamem. Pocet snimkd
prezentace neni prfedepsany, ale velky pocet neni vhodny, aby se pfedeslo rychlému pfechdzeni mezi
snimky (nékterd doporuceni uddvaji 1-2 snimky na minutu). Text musi byt dobre ditelny i z vétsi
vzddlenosti, je nutné vzit v potaz velikost i barvu pisma. V Zadném pfipadé nelze béhem obhajoby
vyuZivat snimky prezentace jako Cteci zafizeni.

Z4ci maji moznost si po dohodé& s vyucujicim kdykoliv v&as pfed svou obhajobou vyzkou3et prezentaci
pfimo v mistnosti, kde budou obhajoby probihat, a mohou si vyzkouSet i praci s prezentérem s l[aserovym
ukazovatkem.

5.3 Poznamka

Slovem véas se mysli doba minimalné jednoho dne pred.
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6 Konzultace

V pravidelnych intervalech (od ledna do dubna pak nejméné jednou mési¢né) konzultuji Zaci pribéh své
pisemné prace s vedoucim prdce. Konzulta¢ni hodiny se uskutecni po jejich vzajemné dohodé. Vedouci
prace zapisuje minimalni pocet konzultaci do prihlasky Z3ka a jejich nesplnéni se odrazi na celkovém
hodnoceni prace. Odevzdanim pisemné &asti konzultace nekondi, je vice nez vhodné konzultovat i
pfipravu na jeji obhajobu.
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7 Razné odkazy

o Prihlaska
(bude upresnén odkaz na web 3skoly)

o Desky ativodni stranka

(bude upresnén odkaz na web skoly)

e Vzory citaci

(bude upresnén odkaz na web 3skoly)
e (Citace - norma €SN ISO 690:2011
https://sites.google.com/site/novaiso690/schema-a-priklady

https:/[sites.google.com/site/novaiso690/citace-parafraze
https://www.youtube.com/watch?v=C6-OXKKngNo

e (itace ustniho sdéleni

https://www.ptejteseknihovny.cz/dotazy/citace-ustniho-sdeleni
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